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    海运提单的正面需要填制的栏目有： 

承运人名称、托运人名称、收货人名称、船名、装运港、

目的港、货物名称、唛头、件数、重量、体积、提单签

发日期、地点及份数、承运人或其代理人签字等。 
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1、托运人，也就是提单表格中的 SHIPPER 栏 

    一般情况下，如果信用证没有特别规定，提单托

运人就是信用证项下的受益人，按信用证规定的受益

人名称及地址原样显示。即一般填出口方的名称地址。 
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2、收货人  也就是 CONSIGNEE 栏 

    收货人一栏常见的形式有记名式、不记名式和指示式3种。 

    指示式具体又可分记名指示式和空白指示式两类。 

记名指示式一般在提单收货人一栏内填写“To Order of x x x”  

空白指示式一般在提单收货人一栏内填写“To Order”。 

    例如 L/C 中对提单有以下要求： “Full set of B/L made 

out to order” 

    则表示收货人为空白指示式。 



    又如L/C 中对提单有以下要求：“B/L issued to order of 

Applicant” 

    则表示收货人为记名指示式，意思为“凭信用证的开证申请

人指示”。 

    第三种情况 ，L/C 中对提单有以下要求：“Full set of 

B/L made out to our order”这里的our是指我们，即指信用证

的开立者—即开证行，意思为“凭开证行指示”。 
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3、被通知人，也就是 Notify party 栏 

    提单的被通知人可以是收货人，也可以是收货人的代理人。 

填制方法： 

1）第一种情况：信用证已规定该栏填写内容。 

填法：根据信用证规定填写。 

2）第二种情况：信用证要求两个或两个以上的公司为被通知人。 

填法：把信用证规定的内容全打到此栏。 

3）第三种情况：来证没有具体说明被通知人 

填法：正本此栏留白（即不填）。 
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4、船名与航次（Ocean Vessel Voy. No.） 

   填写实际船名和航次。 

5、装运港（Port of Loading） 

   填写装运港名称。 

6、卸货港（Port  of  Discharge） 

   填写卸货港（目的港）名称。 

   注意：a.但若信用证规定两个以上港口，或笼统规定港口 

         b.若有重名港（LONG BEACH） 
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7、提单号码(B/L NO.) 

   提单上必须注明提单号以便核查，否则该提单无效。 

8、唛头（Marks & Nos.) 

   同商业发票上的唛头保持一致。 

9、集装箱号 Container No. 

   填写集装箱箱号。 

10、 Seal No.  

   填写集装箱封箱号。 
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11、包装与件数（No. ＆ kind  of  Packages） 

    此栏填写货物的最大外包装数量及包装种类。 

    一般散装货物该栏只填“In  Bulk”，大写件数栏可留空

不填。如为多种包装，应分别注明件数和包装单位，并计算其

总数（即注明总共多少件）。      
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12、商品名称（描述）( Description  of  Goods ) 

    商品名称应按信用证规定的品名来填写并与其他单据如发

票名称保持一致。如果品名繁多、复杂，则银行接受品名描述

用统称表示，但是不能与信用证或发票的货物描述冲突。 

13、毛重（Gross  Weight） 

    这一栏填写货物的总毛重。毛重一般以公斤为单位。 
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14、体积（Measurement） 

    这一栏填写货物的总尺码，以立方米为单位，小数保留3位。 

15、总包装件数的大写（Total Number of Containers or 

Packages） 

    这一栏填写货物外包装的总件数,注意应为大写 

16、运费（Freight and charges）   

    这一栏根据贸易术语填写“运费已付(FREIGHT  PREPAID)”

或“运费到付(FREIGHT COLLECT)”。  
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17、签发地点与日期（P1ace  and  date  of  Issue） 

    这里填写提单签发日期与地点。提单的签发地点按照装运地

点填写。提单的签发日期则是装运日期（装船完毕的时间），该

日期不能迟于信用证或合同规定的最迟装运日期。 

18、正本提单签发的份数（No. of Origina1 B/L） 

    这一栏填写提单正本份数（注意大写）如： THREE，提单的

正本份数通常为3份。 
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19、装船批注的日期和签署 

    如果要求出具已装船海运提单，而提单没有预先印就“已装

船”（Shipped on  board…）字样的，则必须在提单上批注

（on  board）及日期,装船批注中的日期即视为货物的装运完毕

日期。 

20、提单签署（Signed for or on behalf or the Carrier） 

    提单可以由下列四类人员之一签署证实。承运人；承运人代

理人；船长；船长代理人。 
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 任务二：海运填单的填制 到此结束，谢谢！ 
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