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（7）船上大副留存
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装货单—场站收据副本（1）
场站收据副本（2）—
大副联



场站收据的流转

（1）托运人填制集装箱货物托运单一式十联，委托货代代办托运手续；

（2）货代审核托运单接受委托后，将货主留底联退还给托运人备查；

（3）货代持剩余九联至船公司或船代处办理货物托运；

（4）船公司或船代审核托运单，对照订舱清单或预配清单，确认无误后，留下

第二、三、四联，并在第五联装货单上签章确认订舱，将剩余五至十联退给货代；

（5）货代留存第八联，据以缮制提单和其他货运单证；

（6）货代根据退回的第九联缮制货物流向单；

（7）货代持经船公司或船代签发的第五、六、七联，随同出口货物报关单和其他单

证一起到海关办理货物出口报关手续；



（8）海关审单，同意出口后在装货单上加盖放行章，然后

将盖过章的五、六、七三联退还给货代；

（9）货代安排将箱号、封志号，件数填入第五、六、七联，

在集装箱进场完毕前交场站签收；

（10）“场站”业务员在集装箱进场完毕时，在第五、六、

七联上加批实收箱数并签收（场站业务员的签收仅属核对性质，

集装箱内货物件数和货物状况仍由装箱单位负责）。第五联由

场站留底，第六联（大副联）由场站业务员装船前交外轮理货

员，理货员于装船时交大副。第七联由场站业务员返回货代

（托运人），托运人凭此场站收据向船代换取待装提单，或在

装船后换取装船提单。
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站收据流转过程中的注意事项

（1）托运人或货代的出口货物，一般要求在装

箱前24小时内向海关申报，海关在场站收据上加

盖放行章后方可装箱，必须经海关同意，并在装

箱前24小时内将海关盖章的场站收据送交收货的

场站业务员。

（2）场站收据中出口重箱的箱号，允许装箱

后由货代或装箱单位正确填写，海关验放时允许

无箱号，但进场完毕时必须填写所有箱号、封志

号和箱数。
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（3）托运人和货代对场站收据内容的变更，

必须及时通知有关各方，并在24小时内出具书

面通知，办理变更手续。

（4）各承运人委托场站签发场站收据必须

有书面协议。
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（5）场站业务员签发的场站收据必须验

看是否有海关放行章。没有海关放行章不

得安排所载明的集装箱装船。

（6）采用CY交接条款，货主对箱内货物

的准确性负责；拼箱货物以箱为单位签发

场站收据。
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（7）外轮理货人员应根据交接条款，在承运人指定的场站和船边理箱，并在有关单证上加批注，

提供理货报告和理箱单。

（8）货代、船代应正确完整地填写和核对场站收据的各个项目。
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