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任务五 接单接货 



主 要 工

作

操作说明与注意事项

   

   

   

   

填写接单接货主要工作列表

接货，是指航空货运代理公司与货主进行空运出

口货物的交接。

接单，是指航空货运代理公司接受发货人送交的

货物出口所需的一切单证，以备海关申报使用。

接单一般与接货同时进行。
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 空运货物的集运方式基本同海运一致，但因货物的批量、性质不同，其作业略有不同：

（1）货物的验收标准

（2）货物的标记和标签

（3）订舱

（4）领取集装箱器

（5）装货

接单接货



不要用错集装箱、集装板，不要
用错板型、箱型。

不要超装箱、板尺寸。

货物要垫衬，封盖好塑料纸，
防潮、防雨淋。

集装箱、板内货物尽可
能配装整齐，结构稳定，
并接紧网索，防止运输
途中倒塌。

对于大宗货物、集中托运货物，
尽可能将整票货物装一个或几
个板、箱内运输

 装板、装箱时要注意以下几点：



（1）航空货运单是由托运人或者以托运人的名

义填制，是托运人和承运人之间在承运人的航线

上运输货物所订立运输契约的凭证。

（2）航空货运单通常包括有出票航空公司

(ISSUE CARRIER)标志的航空货运单和无承运人

任何标志的中性货运单两种。

（3）航空货运单不可转让，属于航空货运单所

属的空运企业。

填制航空货运单




